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Commission Episcopale Justice et Paix C.E.J.P. BURUNDI
Building de la Coordination de I'Action Catholique - Rue de la Missicn
BP 7074 Bujumbura - Burundi - Tél : +257 24 3126 - Fax: + 257 24 77 04

Site Web: www.cejp.bi E-mail: cejpbdi@cejp.bi

Termes de référence pour le recrutement d’un Chauffeur Mécanicien

Dans le cadre de la mise en ceuvre de ses activités a Bujumbura et dans les différents dioceses,
pour assurer la mobilité du personnel et le bon état du parc automobile, la Commission
Episcopale Justice et Paix Burundi « CEJP-Burundi » en sigle voudrait recruter un Chauffeur-
Mécanicien pour son bureau du Secrétariat Exécutif Permanent, sis a Bujumbura.

I.  Relations hiérarchiques

Le Chauffeur-Mécanicien répond au Secrétariat Exécutif Permanent de la CEJP-Burundi et
rend compte directement au responsable de la Logistique a la CEJP-Burundi, en ce qui
concerne le déroulement des taches ordinaires qui ui incombent.

II. Qualifications
a. Formation

Le (la) candidat(e) devra avoir un niveau A2 ou A3 en Mécanique automobile, un permis de
conduire au moins de Catégorie B. Les Catégories C et D constitueraient un atout. Il (elle) devra
avoir des notions de base en Word/Excel.

b. Connaissances, compétences techniques

e Connaissances pratiques de la mécanique automobile, des notions d’électricité auto ;
e (Capacité de dépannage en mission ;

e Connaissance du Burundi et des pays de la sous-région serait un atout.

» Bonne connaissance du Kirundi et du Frangais, parlé et écrit.

c. Expérience

Le (la) candidat(e) devra avoir au minimum 5 ans d’expérience professionnelle comme
Chauffeur. Il (elle) devra avoir une expérience prouvée d’au moins trois ans dans le domaine
de la mécanique automobile.

d. Qualités personnelles

- Honnéteté et intégrité sans faille

- Sens de responsabilité q
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Capacité d’organisation et de planification
Fortes qualités relationnelles et de communication
Bonne gestion du stress

Responsabilités

Le Chauffeur-Mécanicien aura comme responsabilité de:

AR5 S5SNA

Assurer les déplacements de service pour le personnel de la CEJP ;

Effectuer I'entretien préventif des véhicules ;

Diagnostiquer et réparer les pannes mineures sur place ;

Signaler les pannes majeures au Responsable Logistique ;

Faire le suivi des documents : assurance, contrdle technique, étiquettes de vidange etc.
Vérifier I'état des Véhicules chaque matin ;

Assurer en permanence la propreté des véhicules de la CEJP, les réparations ainsi que les

approvisionnements en carburant et lubrifiants ;

<

Renseigner et tenir le cahier de bord des véhicules a jour : approvisionnement en

carburant, dates d’entretien, trajets effectués et kilométrage ;

v" Veiller a toutes les prescriptions de la sécurité routiére et de la conservation en bon état
du véhicule dontil a la charge ;

v Exécuter toute autre tache lui demandée par les responsables hiérarchiques de la CEJP-
Burundi.

Dossier de Candidature

Le dossier de candidature sera déposé au Secrétariat Exécutif Permanent de CEIP-Burundi, sis
Avenue de la Mission, Building de la Coordination de I'’Action Catholique communément
appelé Ndongozi au plus tard le vendredi 02 Octobre 2026 a 12h00.

Les dossiers déposés tardivement ne seront pas considérés et les candidats présélectionnés
seront contactés pour passation de I'examen.

Chaque dossier devra comprendre :

Une lettre de motivation adressée a Monsieur ’Abbé Secrétaire Exécutif Permanent
de la CEJP-Burundi, a Bujumbura ;

Un Curriculum Vitae actualisé et détaillé ;

Une copie de dipldme certifié conforme a l'original ;

Des attestations de services rendus ;

Une photocopie de la Carte nationale d’'ldentité ;

Trois personnes de référence et leurs contacts {Adresses Email, téléphone) ;

Tout autre document prouvant I'expérience dans la conduite et la mécanique

automobile.
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Toute personne intéressée par ce poste doit s'engager a respecter le Code Ethique et de
Conduite ainsi que la Politique Anti harcélement en vigueur a la CEJP-Burundi.

Fait a Bujumbura le 10/9/2026,

Abbé Emile NDAYIZIGIYE

Secrétaire Exécutif Permanent de la CEJP-Burundi

C.E.J.P BURUNDI

7 B.R7074
Tel: 2431
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